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a)

b)

7.
8.
9.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Kedzierzynie-Kozlu
ul. Anny 11

47-200 Kedzierzyn-Kozle

Opis przedmiotu zaméwienia:
Ustuga uporzadkowania, archiwizacji oraz segregacji akt bezrobotnych (kategoria B)

- kod CPV 79995100-6- Ustugi archiwizacyjne
- kod CPV 79995200-7- Ustugi katalogowania
zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamdéwien Publicznych

Opis sposobu przygotowania oferty i wymagane dokumenty:

formularz oferty powinien zawieraé¢ informacje zgodne ze szczegdétowym opisem przedmiotu
zamdwienia zataczonym do zapytania;

formularz winien by¢ podpisany przez Wykonawce lub osobe/y upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz;

wszystkie dokumenty przedstawione w formie kserokopii muszg by¢ poswiadczone za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce lub osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy;

wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie muszg by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie przez
osobe podpisujgcy propozycje;

upowaznienie do podpisania propozycji winno by¢ dotaczone, o ile nie wynika ono
z zatgczonych dokumentow;

w przypadku ztozenia oferty w formie pisemnej, zatgczniki nalezy wypetni¢ czytelnie
z nalezytg starannoscia.

Termin sktadania ofert: 22.08.2025 r.

Sposdb sktadania ofert: elektronicznie na adres mailowy: opke@praca.gov.pl, drogg pocztowg na

adres: Powiatowy Urzad Pracy w Kedzierzynie-Kozlu, ul. Anny 11, 47-200 edzierzyn-Kozle, osobiscie
— pokdj nr 8, epuap: /pup-kk/SkrytkaESP

e-doreczenia AE:PL-62174-79439-WADID-15

Termin i warunki realizacji zamowienia: Zamoéwienie bedzie realizowanie
w terminie od dnia podpisania umowy do 20.12.2025 r.

Kryteria oceny oferty: cena 100%

Sposdb oceny oferty: kryterium ceny 100%

Osoba do kontaktu: Katarzyna Kufka tel.: 774827041 wew. 123 e-mail: k.kufka@pup-kkozle.pl

10. Analiza ztozonych ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert.

11. Zastrzezenia:

a) Powyisze postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem Udzielania zamdwien
publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt netto w Powiatowym Urzedzie Pracy
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w Kedzierzynie-KozZlu. Postepowanie nie podlega ustawie z dn. 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych.

b) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.
Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

c) Oferty, ktdre nie spetniaja wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie beda
rozpatrywane.

d) Przekazanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do akceptacji
oferty, w catosci lub w czesci i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do sktadania wyjasnien czy
powodéw akceptacji lub odrzucenia oferty.

e) Zamawiajacy moze zgdac¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

f) Koszty przygotowania i dostarczenia oferty do Zamawiajgcego ponosi Wykonawca.

g) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub czesci zapytania ofertowego.

h) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przerwania postepowania na kazdym jego etapie oraz
mozliwos¢ zakoriczenia postepowania bez dokonania wyboru oferty i bez podania przyczyny.

12. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO
Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,RODQO",
Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem Pani / Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy
w Kedzierzynie-Kozlu, ul. Anny 11, 47-200 Kedzierzyn-Kozle, reprezentowany przez
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy. Dane kontaktowe:
77 482 70 41-43, e-mail: opke@praca.gov.pl;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Kedzierzynie-KoZlu jest Pani Katarzyna Zuchaj, e-mail: iodo@pup-kkozle.pl;

3) dane osobowe beda przetwarzane przez Zamawiajacego w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, oceny otrzymane] oferty oraz przeprowadzenia
procedury wyboru najkorzystniejszej oferty (podstawe prawng stanowi art. 6 ust. 1 lit. bic
RODO);

4) dostep do Pani / Pana danych osobowych bedg posiadali upowaznieni pracownicy
Powiatowego Urzedu Pracy w Kedzierzynie-Kozlu oraz podmioty,
ktore sg zainteresowane prowadzonym zapytaniem, podmioty kontrolujgce prawidtowosc
przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwienia oraz instytucje uprawnione do
dostepu do danych na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa;

5) Pani/ Pana dane osobowe bedg przechowywane przez czas niezbedny do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego a w przypadku zawarcia umowy
0 udzielenie zamdwienia publicznego o czas niezbedny do jej wykonania; jesli czynnosc¢ nie
doszta do skutku Zamawiajacy przetwarza dane osobowe przez czas wymagany na
archiwizowanie
i przechowywanie dokumentacji;

6) Posiada Pani/ Pan:
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Zataczniki:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/ Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani / Pana danych osobowych;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani
/ Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani / Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
Podanie danych osobowych jest niezbedne do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia, udziat w postepowaniu jest dobrowolny;

Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewnic¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym
zniszczeniem, przypadkowa utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem
czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

1) Formularz oferty.

2) Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia.

|ZABELA Elektronicznie podpisany

przez IZABELA DAMBON-
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Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Kedzierzynie-Kozlu
Izabela Dambon-Kandziora
/podpis elektroniczny/
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