OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na ushugi spoleczne i inne szczegolne ushugi

dla zamdéwienia publicznego prowadzonego na podstawie postegpowania okres§lonego w art. 1380 ustawy
Prawo zamowien publicznych na:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz
codziennego odbioru przesylek dla Powiatowego Urzedu Pracy w Lipnie”
(znak sprawy ON-2521-1/2019)

1. Zamawiajacy:
Powiatowy Urzad Pracy w Lipnie
ul. Okrzei 7, 87-600 Lipno
NIP 893-12-91-558; REGON 910933523
tel. (54) 288 67 00, faks (54) 288 67 50
e-mail: toli@praca.gov.pl

2. Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert w ramach postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, prowadzonego zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) zwanej dalej ustawg Pzp.

3. Wykonawca ma obowigzek zapoznaé si¢ doktadnie z trescia ogloszenia i zgodnie z nig ztozyé
oferte.

4. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wylacznie Wykonawcy, ktorych oferta odpowiada
zasadom okre§lonym w ustawie Pzp i spelnia wymagania okre§lone w niniejszym ogloszeniu.

5. Wykonawca ponosi samodzielnie  wszelkie koszty zwigzane z  opracowaniem
i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.

7. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofert¢ na calo§¢ zamoéwienia. Zamawiajacy nie
dopuszcza skladania ofert czesciowych.

8. Strona internetowa Zamawiajacego, na ktorej publikowane sg informacje dotyczgce niniejszego
postepowania w tym zatgczniki do niniejszego ogloszenia:
http://lipno.praca.gov.pl/zamowienia-na-uslugi-spoleczne

l. Opis przedmiotu zamowienia oraz okreslenie wielko$ci zaméwienia.

Kod CPV:
64.11.00.00-0 - ustugi pocztowe
60.00.00.00-8 - ustugi transportowe

Przedmiotem zamdwienia s3:
1) ushugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, optacane z dotu,
2) ustuga codziennego odbioru przesytek z siedziby zamawiajacego.

Szacowane ilosci przesytek okreslone zostaly w formularzu cenowym (zalacznik nr 4 do Ogloszenia)
oraz w Opisie Przedmiotu Zamoéwienia (zalacznik nr 6 do Ogloszenia).

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w projekcie umowy i Opisie Przedmiotu
Zamowienia (zatacznik nr 5 i 6 do Ogloszenia).

Warto$¢ zamoOwienia nie przekracza rownowartosci kwoty 750 000 euro.

Termin wykonania zamowienia: 24 m-ce lub do wyczerpania kwoty stanowiace] wynagrodzenie
wykonawcey z tytulu realizacji zamdwienia, wg biezacych potrzeb zamawiajacego.

Il.  Warunki udzialu w postepowaniu.
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu,
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2) spelniaja warunki udziatu.

2. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunek dotyczacy
braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w okolicznos$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

3. Na potwierdzenie spelniania warunku, posiadania uprawnien do prowadzenia okre$longj
dziatalno$ci zawodowej, Wykonawca musi wykaza¢, ze jest uprawniony do wykonywania
dzialalno$ci pocztowej na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.), tzn. jest wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 Prawa, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej.

4. Wykaz o$wiadczen potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw do wykluczenia.

1) W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawcg warunku posiadania uprawnien do
prowadzenia okres$lonej dziatalnosci zawodowej, Wykonawca musi ztozy¢ o§wiadczenie, ze
jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie przepisOw ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.), tzn. jest
wpisany do rejestru operatorow pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 Prawa pocztowego,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej (zalacznik nr 2 do
Ogloszenia), .

2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Pzp, nalezy przedlozy¢ o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

- w zalgczeniu wzor o$wiadczenia (zalacznik nr 2 do Ogloszenia),

5. Inne dokumenty:

1) petnomocnictwo, w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik.

I1l. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie¢ z Wykonawcami.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.
Korespondencij¢ zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowaé na adres:
Powiatowy Urzad Pracy
ul. Okrzei 7, 87-600 Lipno
tel. (54) 288 67 00, faks (54) 288 67 50.
e-mail: renata.czajkowska@lipno.praca.gov.pl lub
e-mail: marlena.grzywinska@Ilipno.praca.gov.pl
1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w sprawach przedmiotu zamdéwienia
jest: p. Renata Czajkowska , tel. (54) 288 67 46; p. Marlena Grzywinska, tel. (54) 288 67 58.
2. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w sprawach formalno
- prawnych jest: p. Renata Czajkowska , tel. (54) 288 67 46; p. Marlena Grzywinska, tel. (54)
288 67 58.

IV. Termin zwigzania oferta, wadium.
Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu
sktadania ofert.
Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcy wniesienia wadium.

V.  Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wykonawca sporzadza formularz oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do
Ogloszenia.

2. Wykonawca zatacza do oferty Formularz cenowy zgodnie z zalaczonym wzorem stanowigcym
zalacznik nr 4 do Ogloszenia.

3. Wykonawca zatacza do oferty Wykaz placowek Wykonawcy do odbioru niedorgczonych
(awizowanych) przesylek, na terenie powiatu lipnowskiego zlokalizowanych wewnatrz lokalu
(do ktorego mozliwe jest wejscie klienta do $rodka z zewnatrz), w ktorych gtownym rodzajem
prowadzonej dziatalnosci sa ushugi pocztowe, czynnych co najmniej przez 4 godzin dziennie,
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pomiedzy 08:00 — 18:00 i otwartych od poniedziatku do pigtku, w dni robocze. Jesli
w placowkach Wykonawcy prowadzona jest réwniez inna niz pocztowa dziatalnosé
gospodarcza, to placowki te musza posiada¢ wyodregbnione stanowisko, ktorego gtownym
zadaniem jest obstuga klientow w zakresie ustug pocztowych.

Wykonawca sporzadza Wykaz placéwek zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 3 do
Ogloszenia (wpisujac nazwe placowki, nazwe ulicy i numer budynku/lokalu).

Wykaz placéwek bedzie podstawa do oceny w kryterium: ,,Liczba placowek Wykonawcy na
terenie powiatu lipnowskiego do odbioru niedor¢czonych (awizowanych) przesytek”.

4. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku gdy Wykonawca nie wskaze zadnej palcodwki,
0 ktorej mowa w pkt 3 lub nie zlozy wykazu placéwek oferta podlega¢ bedzie odrzuceniu.

5. Wykonawca skltada ofert¢ zgodnie z wymaganiami Ogloszenia. Do oferty winny by¢ dofaczone
wszystkie dokumenty (oryginaly lub kopie poSwiadczone za zgodno$¢ z oryginatem) oraz
o$wiadczenia wymagane odpowiednimi postanowieniami Ogloszenia.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych oswiadczen, o ktérym mowa w pkt 11.4, lub ztozone
o$wiadczenia sg niekompletne, zawierajag btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupehlienia lub poprawienia Iub do
udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia,
uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyja$nien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
lub zamowienie nie zostanie udzielone.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej, w sposéb trwaty,
uniemozliwiajgcy niezauwazalne usunigcie zapiséw oraz podpisana przez osoby uprawnione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, wymienione we wlasciwym rejestrze lub
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, lub umocowane przez te osoby do skladania o§wiadczen
woli na podstawie odrebnego pelnomocnictwa.

6. Kopie dokumentow (kazda strona dokumentu) winny by¢ poswiadczone za zgodno$é
z oryginalem przez uprawnionego lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy,
o ktorym mowa w punkcie 5, z zastrzezeniem pkt 7, 8, 9 i 10.

7. Pelomocnictwo do podpisania oferty, oswiadczen i1 innych dokumentéw powinno
by¢ dotaczone do oferty. Ustanowione pelnomocnictwo musi by¢ dolgczone do oferty
w formie oryginatu Iub kopii poswiadczonej przez notariusza. Jezeli Wykonawca nie ztozy
wymaganych pelnomocnictw lub ztozy wadliwe pelnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub zaméwienie nie zostanie udzielone.

8. Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost poprawki powinny by¢ parafowane przez
osobg lub osoby podpisujace oferte.

9. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte¢ w kopercie lub nieprzezroczystym opakowaniu
zamknietym w sposob trwaly, ktore bedzie zaadresowane do Zamawiajacego oraz bedzie
posiada¢ nastepujace oznaczenie:
oferta na:

»~Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz uslugi
codziennego odbioru przesylek dla Powiatowego Urzedu Pracy w Lipnie” (znak sprawy
ON-2521-1/2019), nie otwiera¢ przed godzing 10:15 dnia 67.06.2019-+ 14.06.2019 r.

10. Poza oznaczeniami podanymi powyzej na opakowaniu nalezy poda¢ czytelnie nazwe

i adres Wykonawcy.

VI. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert.
1. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w siedzibie zamawiajacego w  Lipnie, ul. Okrzei 7,
w sekretariacie — pok. nr 21 (I pigtro), nie pdzniej niz w dniu 6406:2019-+. 14.06.2019 r. do
godz. 10:00
2. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami w dniu 67062019+ 14.06.2019 r. o godz. 10:15
w pok. nr 30 przy ul. Okrzei 7 w Lipnie (I pigtro).

VII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
1. Wykonawca na formularzu oferty sporzadzonym zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr
1 do Ogloszenia, okre§li cene brutto za wykonywanie przedmiotu zamodwienia.
Cena brutto oferty ma by¢ zgodna z formularzem cenowym.
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VIII.

Wykonawca w formularzu cenowym sporzgdzonym zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik
nr 4 do niniejszego ogloszenia okresli:

- w pozycjach 1 - 9 kol. G ceng jednostkowa za 1 szt./m-c brutto,

- w pozycjach 1 - 9 kol. H stawke VAT w %

- w pozycjach 1- 9 kol. | wartos¢ brutto ( iloczyn pozycji kol F x kol. G),

- Iaczng ceng brutto (suma pozycji z kolumny I1 - 19 w pozycji 110).

. Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone bgda w PLN.

Ceng brutto oferty za wykonanie przedmiotu zaméwienia stanowi warto$¢ zamowienia netto wraz
z podatkiem od towaru i ustug (VAT).

Zamawiajacy poprawi w formularzu cenowym Wykonawcy oczywiste omylki pisarskie
i rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja Przetargowa.

Oferty oceniane bedg w 2 etapach:

| etap: ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty.

Oferty niespelniajagce wymagan okreSlonych w ustawie z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien
publicznych i niniejszego ogloszenia zostang odrzucone.

Il etap: rozpatrywane beda oferty niepodlegajace odrzuceniu, ztozone przez Wykonawcow
niepodlegajacych wykluczeniu.

Il etap: ocena merytoryczna wedlug kryteriow okreslonych ponizej

Kryteria oceny ofert:

Cena - waga kryterium - 90% (90 pkt)

Liczba placéwek Wykonawcy na terenie powiatu lipnowskiego do odbioru niedoreczonych
(awizowanych) przesylek — waga kryterium 10% (10 pkt)

Przez placowke Wykonawcy do odbioru niedoreczonych (awizowanych) przesytek rozumie si¢
punkt zlokalizowany na terenie powiatu lipnowskiego, wewnatrz lokalu (do ktérego mozliwe jest
wejscie klienta do $rodka z zewnatrz), w ktorym gtownym rodzajem prowadzonej dziatalnoSci sg
ustugi pocztowe, czynny co najmniej przez 4 godzin dziennie, pomiedzy 08:00 — 18:00 i otwarty
od poniedziatku do piatku, w dni robocze. Je§li w placowce Wykonawcy prowadzona jest
rowniez inna niz pocztowa dzialalno$¢ gospodarcza, to placowka ta musi posiada¢ wyodrgbnione
stanowisko, ktorego gtéwnym zadaniem jest obstuga klientow w zakresie ustug pocztowych.
Wykaz placowek nalezy sporzadzi¢ wg. Zatacznika nr 3 do Ogloszenia, ktory stanowic¢ bedzie
zalacznik do umowy.

W trakcie oceny kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznane zostang punkty:
- dla kryterium ,,cena”, wedtug wzoru: C = (Cmin : Coferty) x 90 pkt,

gdzie:

C — oznacza punkty za cene brutto za wykonanie catosci przedmiotu zaméwienia,

Cmin - oznacza najnizsza cen¢ spo$rod ztozonych ofert,

Coferty — oznacza ceng badanej oferty,

- dla kryterium ,liczba placowek Wykonawcy na terenie powiatu lipnowskiego do odbioru
niedorgczonych (awizowanych) przesytek”, wedtlug wzoru: P = (Poferty : Pmax ) x 10 pkt,
gdzie:

P — oznacza punkty za ,liczbe placowek Wykonawcy na terenie powiatu lipnowskiego do
odbioru niedorgczonych (awizowanych) przesylek”

Poferty — oznacza liczba placowek badanej oferty.

Pmax - oznacza najwieksza liczbe placowek sposrod ztozonych ofert.
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska facznie (C+P) najwyzsza liczbe
punktow.

IX. Informacje 0 formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Wykonaweca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest dostarczy¢ dokumenty:

e umowe¢  regulujaca  wspélprace  wykonawcow,  wspdlnie  ubiegajacych  sig
0 udzielenie zamoéwienia w przypadku gdy ich oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza. Wymog ten dotyczy rowniez wykonawcy bedacego spotka cywilna.
Umowg nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii poSwiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez wykonawce;

e wykaz zawierajacy adresy placowek wykonawcy i punktow odbioru przesytek — potozonych
na terenie miasta Lipna i powiatu lipnowskiego — dostepnych na potrzeby zamawiajacego
zgodnie z zapisami zawartymi w Ogloszeniu;

e wzOr oznaczen potwierdzajacych wniesienie oplaty za usluge w postaci napisu, nadruku lub
pieczeci;

e zasady adresowania, opakowania, oznakowania przesyltek oraz ich nadawania.

X.  Informacje dodatkowe.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmiany treSci umowy, w przypadku zmiany

powszechnie obowiazujagcych przepisow prawa majacych wplyw na realizacje umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci jej wypowiedzenia z powodu ww. okoliczno$ci.

Zamawiajacy przewiduje wprowadzania odpowiednich zmian wysokosci wynagrodzenia

naleznego wykonawcy, w przypadku zmiany:

1) stawki podatku VAT - cena netto nie ulegnie zmianie, nastapi jedynie zmiana ceny brutto.

2) wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace,

3) =zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

4) zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktorych
mowa W ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych
- jezeli zmiany te beda miaty wplyw na koszty wykonania zamdwienia przez wykonawce.

Wykaz zatgcznikow:

Zatgcznik nr 1 — formularz oferty.

Zatgcznik nr 2 — 0o$wiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykKluczenia.

Zalacznik nr 3 — wykaz placowek.

Zatgcznik nr 4 — formularz cenowy.

Zatgcznik nr 5 — projekt umowy.

Zalacznik nr 6 — OPZ.
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